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I.  REQUISITOS DE EQUIPO

Procesador Procesador Intel i3 Generacion 3 o similar.
Memoria RAM | 4 GB o superior

Disco duro 10 GB o superior

Sistema Windows 7 o Superior

Operativo
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II. INSTALACION
PASO # 1.- Descargar los instaladores

e Entrar al siguiente link para descargar tanto el motor de Crystal Reports, como el
software Importador de Nomina Desktop.

http://sistemasperseo.com/instaladores/importador nomina desktop/

5i5'tem;35per5 20.com

Sistemas Perseo
Importador Nomina Desktop

Name: Importador Ndmina Desktop
Version: 1.0.0.11
Publisher: Sistermas Perseo

The following prerequisites are required:

« Microsoft .NET Framework 4.6.2 (x86 and x64)

« SAP Crystal Reports Runtime Engingd(Download)
If these components are already installed, you ca e application now. Otherwise, click

the button below to install the prerequisites and M =hplication.

e

Si es la primera vez que ejecuta el sistema, o no ha instalado anteriormente el motor, debe
de descargar el Crystal Reports (hipervinculo “Download” a un lado de SAP Crystal Reports
Runtime Engine). De lo contrario, solo hacer clic en el hipervinculo “launch”.

PASO # 2.- Instalar el software Importador de Nomina Web

Una vez que hayamos descargado ambos instaladores, instalamos primero el
motor de Crystal Reports. Este motor es el que se utiliza para poder visualizar los
reportes del sistema.
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ﬂ SAP Crystal Reports runtime engine for MET Framework (32-bi...  — >

Welcome to the SAP Crystal Reports runtime engine
for MET Framework (32-bit) Installation Wizard

Itis strongly recommended that you exit all Windows
programs before running this Setup Program,

Click Cancel to quit Setup and dose any programs you have
running. Click Mext to continue with the Setup program .

WARMIMG: This program is protected by copyright law and
international treaties.

Unauthorized reproduction or distribution of this program, or
any portion of it, may result in severe dvil and criminal
penalties, and will be prosecuted to the maximum extent
possible under law.

‘ < Back [ Next> || Cancel

En esta ventana, hacemos clic sobre el botédn Next >.
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- - . . - —— - .
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License Agreement
You must agree with the license to proceed.

SAPE BUSINESSOBJECTS™ LICENSE AGREEMENT A

IMPORTANT-READ CAREFULLY: THIS IS A LEGAL AGREEMENT BETWEEN wOLU AND
SAP BUSIMESSOBJECTS FOR THE SAP BUSINESSOBJECTS SOFTWARE ACCOMPAMNYING
THIS AGREEMENT, WHICH MAY INCLUDE COMPUTER SOFTWARE, ASSOCIATED MEDA,
PRINTED MATERIALS AND ONLINE OR ELECTRONIC DOCUMENTATION (“SOFTWARE™).
BEFORE CONTINUING WITH THE INSTALLATION OF THE SOFTWARE, YOU MUST READ,
ACKNOWLEDGE AMD ACCEPT THE TERMS AND CONWDITIONS OF THE SOFTWARE
LICENSE AGREEMENT THAT FOLLOWS ("AGREEMENT"). IF ¥OU DO WOT ACCEPT THE
TERKMS AND CONDITIONS OF THE AGREEMENT, ¥ OU MAY RETURM, WITHIN THIRTY (30}
D&Y'S OF PURCHASE, THE SOFTWARE TO THE PLACE Y0OU OBTAINED IT FOR A FULL
REFUND.

1. GRANT OF LICEMSE. SAP BusinessObjects grantz vou a nonexclusive and limited
license to use the Software products and functionalities for which vou have paid the
applicable fees solety for your internal business purposes and in accordance with
the term= and conditions of this Agreement. The Software iz licensed, not =sold, to
vou. If wvou acguired this product as a special offer or ag a promotional license
included with another SAP BusinessObjects product, additional restrictions apphy as v

@I accept the License Agreement

()1 do not accept the License Agreement

En esta ventana, leemos la licencia y marcamos la opcién de “I accept the License
Agreement”, y luego clic sobre el boton Next >.

La siguiente pantalla es solo de confirmacion de instalacién de la version de 32-
bits. Hacemos clic en Next > para proceder con la instalacion.

Nota: Si ya existe una versiéon mas reciente del motor, nos arrojara un aviso donde
se nos notifica de que ya existe una versidon mas reciente, por lo que la instalacién
no procederad. Eso significa que todo esta en orden.

Para el Importador Nomina, una vez que demos clic en el link, nos enviara a una
pagina donde iniciaremos con la instalacion dando clic en “Install”
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sistemasperseo.com

Sistemas Perseo
Importador Nomina Desktop

Name: Importador Mémina Desktop
Version: 1.0.0.11

Publisher: Sistermas Perseo

The following prerequisites are required:

& Microsoft .MET Framework 4.6.2 (x86 and x64)
& SAP Crystal Reports Runtime Engine (Download)

If these components are already installed, you can launch the application now. Otherwise, click
the button below to install the prereguisites and run the application.

1

PASO # 3.- Localizar el archivo descargado.

Una vez que demos clic en “Install”, descargara un archivo “Setup”, el cual
tendremos que localizar en nuestro equipo.

sistemasperseo.com

Sistemas Perseo

PASO # 4.- Ejecutar el archivo en Modo Administrador.

Para ejecutar el archivo en Modo Administrador, daremos clic derecho sobre el
archivo y posteriormente daremos clic en “Ejecutar en Modo Administrador”.

Mame

'ﬂ'! setup (1]

1] 2018012 Open
B catCFDI. G Run as administrator
1] 2018012 Troubleshoot compatibility

PASO # 5.- Advertencia de Windows.
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Si aparece el siguiente mensaje, daremos clic en “Mas informacidn” y después
daremos clic en “Ejecutar de todas formas”.

Windows protected your PC

Windows Defender SmartScreen prevented an unrecognized app from
starting. Running this app might put your PC at risk.
More info

Windows protected your PC

App: sefup |

Publisher: Unknown

PASO # 6.- Permitir toda la paqueteria requerida.

En caso que requiera su equipo alguna paqueteria, el software lo instalara, favor
de confirmar dando clic en “Aceptar” e iniciara la descarga del instalador.
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& ImportadorMWDesktopApp Setup ey

For the following components:

SAP Crystal Reports Runtime Engine for NET Freamework

Please read the following license agreement. Press the page down key to see the rest
of the agreement.

SAP® BUSINESSOBJECTS™ LICEMSE AGREEMENT P

IMPORTANT-READ CAREFULLY: THIS IS A LEGAL AGREEMENT BETWEEN
YO AND SAP BUSINESSOBJECTS FOR THE SAP BUSINESSOBJECTS
SOFTWARE ACCOMPANYING THIS AGREEMENT, WHICH MAY INCLUDE
COMPUTER SOFTWARE, ASSOCIATED MEDIA, PRINTED MATERIALS AND
OMNLINE OR ELECTRONIC DOCUMENTATION ("5OFTWARE"). BEFORE
CONTINUING WITH THE INSTALLATION OF THE SOFTWARE, YOU MUST
READ, ACKNOWLEDGE AND ACCEPT THE TERMS AND CONDITIONS OF

THE SOFTWARE LICENSE AGREEMENT THAT FOLLOWS ("AGREEMENT).
[FYOU DO NOT ACCEFT THE TERMS AND CONDITIONS OF THE h

B View EULA for printing

Do you accept the terms of the pending License Agreement ?

f yvou choose Don't Accept. install will clase. Ta install you must accept this
agreemernt.

’| Accept | Dont Accept

& ImportadorMWDesktopApp Setup >
"‘;‘ Downloading required files...
-

Downloading file 1of 2.

Cancel

PASO # 7.- Instalar la paqueteria.

Dar clic en “Install” e iniciara con la instalacion.
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Instalacién de |a aplicacion - Advertencia de seguridad x
No se puede comprobar el fabricante. ™
;Confirma que desea instalar esta aplicacion? @_f

Nombre:

Importader Mémina Desktop

Desde (mantenga el mouse sobre la cadena siguiente para ver el dominio completo):
www, sisternasperses.com

Fabricante:
Fabricante desconocido

Instalar Mo instalar

Aungue las aplicacienes de Internet pueden resultar de gran utilidad, también suponen un riesgo
potencial para su PC. 5i no tiene confianza en la procedencia del software, no lo instale. Mas

informacidn...
(2%) Instalando Impeortador Mémina Desktop — X I
- L
Instalando Importador Nomina Desktop @_f
Este proceso puede durar varios minutes, Puede utilizar el equipo para realizar u
otras tareas durante la instalacion,
. . r " f
@ Mombre:  Importador Némina Desktop b
De: www.sistemasperseo.com
Descargando: 910 KB de 37.7 ME 5
o
Cancelar rq

PASO # 8.- Instalacion Completa.

Una vez que termine la instalacién generara un acceso directo y abrira una venta
para proporcionar el usuario y contrasefa.
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NOTA: El usuario y contrasefia serd proporcionado por su distribuidor.

L " Iniciar Sesion - B X

Usuario:

Usuario
Contrasefia:

Contrasefia

; Olvidaste tu contrasefia?

Timbrado Demao
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. CONFIGURACION (WEB)

PASO # 1.- Entrar en la pagina oficial de Sistemas Perseo SA de CV

Entrar en la pagina http://www.sistemasperseo.com/ y buscar al final de la pagina el

modulo “Administrador Web de Timbrado de Nomina”.

Daremos clic en “Acceder”.

@® waw.sistemasperseo.com

Némina

Con Parseo Consulta Nominas
CFDi, usted podra consultar
su recibo de némina en linea.
Esta es wuna alternativa
innovadora y amigable con el
medic ambiente para que su
colaborador consulte,
Control de Accesos Torniquetes para Acceso Cloud Access imprima o envie par correo su
recibcs de nomine.

Acceder

SOFTWARE & HARDWARE CUERFO ENTERO. MEDIO CUERPO, CLIP SERVICIO EN LA NUBE

Administredor WEB de
timbrado de Némina

Solucién para timbrar
masivamente  recibos  de
N6mina mediante un archivo

plano o captura de datos.
mp

Otra forma de acceder a la pdgina web es mediante Ia
importadorweb.sistemasperseo.com.

pagina:
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PASO # 2.- Entrar al panel.

Una vez que den clic en “Acceder” los enviara a una pagina donde capturaran el
usuario y contrasefa proporcionada por su distribuidor.

Una vez capturado daran clic en “Iniciar”.

Importador de Némina

Iniciar

PASO # 3.- Entrar al modulo Empresas.

En la ventana de navegacion daremos clic en “Empresas”.

S A
Inicio

M Recibos

{2 Empresas

AL Usuarios
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PASO # 4.- Editar los datos de la Empresa.
Dar clic en Editar.

£ EMPRESAS

Mostrar 10 ¥ registros Buscar:
RAZON SOCIAL “ |& NOMBRE COMERCIAL R.FC
empresa para pruebas empresa para pruebas comercial AAADIOIDIAAAL @ o

Mostrando registros del 1 al 1 deun total de 1 registros 1

PASO # 5.- Revisar datos de la empresa.

Una vez que verifiguemos que estan correctos los datos de la empresa daremos
clic en “Guardar”.

EMPRESA MODIFICAR

Datos de la empresa

Logo

Seleccionar...

Razén Social

empresa para pruebas

Nombre Comercial

empresa para pruebas comercial

REC

AAADIOID1AAAT

Disefio del recibo

diserio default v

Cancelar Guardar

Logo Para subir un logo, daremos clic en “Seleccionar...”.
El logo debera estar en formato JPG y no debe pesar mas de
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150 kb.
Razdn Social Razdn social de la empresa dada de alta ante el SAT
Nombre comercial | Nombre comercial de la empresa
RFC RFC de la empresa (Este dato no puede ser modificado), en

caso de alguna correccidn avisar a su distribuidor.

Disefio del recibo | En caso de contar con un disefo especial, aparecera en este
listado.

PASO # 6.- Subir Sellos Digitales.

Dar clic en Subir Sellos Digitales.

£ EMPRESAS

Mostrar 10 ¥ registros Buscar:
RAZON SOCIAL 4 J& NOMBRE COMERCIAL RFEC
empresa para pruebas empresa para pruebas comercial AAADIO101AAAT 9

Mostrando registros del 1 al 1 deun total de 1 registros 1

PASO # 7.- Seleccionar los archivos para el Certificado de Sello Digital.
Una vez que carguemos los sellos daremos clic en “Guardar”.

NOTA: Los archivos a cargar no deberan estar comprimidos, ademas que seran
referentes al CSD (Certificado de Sello Digital) y no de la FIEL.

CERTIFICADO DE SELLO DIGITAL AGREGAR

Sello digital dela empresa

Seleccionar archivo .cer:

Seleccionar..

Seleccionar archivo key:

Seleccionar..

Password CSD

Cancelar Guardar

Archivo Cer | Para subir el certificado (.cer) daremos clic en “Seleccionar...”

Archivo Key | Para subir la llave (.key) daremosclic en “seleccionar...”
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Password Contraseia proporcionada por el SAT para abrir el archivo key.

PASO # 8.- Configurar correo electronico saliente.

En la ventana de navegacion daremos clic en “Configuraciéon SMTP”.

% Inicio

Recibos

Empresas

Usuarios
Empleados
Configuracion SMTP

Impresion Masiva

0 Cancelacion Masiva

0

Manual de Usuario
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PASO # 9.- Configurar correo electronico saliente.
Capturar la informacion solicitada y dar clic en “Guardar”.

Para realizar un envio de prueba dar clic en “Prueba”, una vez que se haya
capturado toda la informacion.

B CONFIGURACION SMTP

Nombre

importador web
Correode salida

javier.andrade@sistemasperseo.com

Servidor SMTP

mail.sistemasperseo.com

Usuario SMTP

javier.andrade@sistemasperseo.com

Contrasefia SMTP

Puerto SMTP

587

ol
SSL

Asunto

asunto del envio

Mensaje

mensaje del envia

Nombre Nombre de la persona o empresa de donde se envia el correo

Correo de salida | Cuenta de correo electrénico de donde saldra el mensaje

Servidor SMTP Servidor de correo electrénico del correo de salida.

Usuario SMTP Usuario del correo de salida.

Contraseiia SMTP | Contrasefia del correo de salida.

Puerto SMTP Puerto de correo electronico del servidor de correo.

SSL Certificado de seguridad que se habilita o no dependiendo de
la configuracion de la cuenta de correo electrénico.

Asunto Titulo que se enviara en el mensaje

Mensaje Informacion que estara en el cuerpo del correo.
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IV. CONFIGURACION (DESKTOP)

PASO # 1.- Iniciar sesion en el sistema

Nota: Esta configuracién es la misma que se realiza en la version Web. Esto quiere decir,
que todo cambio aplicado en la versién Web se aplicara a la version de Escritorio, y
viceversa. No significa que sean sistemas separados.

Hacemos doble clic sobre el icono del Sistema. Nos abrird un modal donde capturaremos
el usuario y contrasefa proporcionada por el distribuidor.

Una vez capturado, haremos clic en el botdn “Iniciar Sesion”.

L Iniciar Sesicn - = X

Usuario:

Usuario

Contrasefia:

Contrasefia

i Olvidaste tu contrasefia?

Timbrado Demo

K

PASO # 3.- Entrar al modulo Empresas.

Opcidn 1- En la barra de navegacidon daremos clic en “Empresas”, y luego en el item de

“Datos Empresa”.

%= Inicio . Usuario & Empleade = Recibos IIL Empresa @Utilerias 4] Cerr:
Catalogo
Configuracién SMTP
Datos Ermpresa |I

Subir Certificado

Accesos Rapidos -

Opcidn 2 — En la barra de navegacidon daremos clic en “Empresas”, y luego en el item de
“Catalogo”. En esta ventana, hacemos clic sobre el botdn de “datos”.
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leado = Recibos I,ﬂ_ Empresa @ Utilerias {I Cerrar Sesion

Empresa - Cataloge X |

Catalogo de Empresas

Rfc ‘ RazonSocial | NombreComercial ‘ Datos | Certificado

& B Bl A] Al i
AAAOT010TAAA  EMPRESA DEMO SADE_  EMPRESADEMOSADE CV  [FIGERS Eﬂ, certificado

PASO # 4.- Revisar datos de la empresa.

Una vez que verifiguemos que estan correctos los datos de la empresa daremos
clic en “Guardar”.

vleado = Recibos I,ﬂ‘ Empresa @' Utilerias {I Cerrar 5esidn

Empresa - Catglogo X Empresa - Datos de la Empresa X ‘

Datos de la Empresa

Logo | e

Razon Social | EMPRESA DEMO SA DE CV |

Nombre Comercial | £)PRESA DEMO SA DE CV |

RFC | AAAOT0101AAA |
Disefio del Recibo | Disefio Default |

@ Recargortogo

Logo Para subir un logo, daremos clic en “Seleccionar...”.

El logo debera estar en formato JPG y no debe pesar mas de
150 kb.

Razén Social Razdn social de la empresa dada de alta ante el SAT

Nombre comercial | Nombre comercial de la empresa

RFC RFC de la empresa (Este dato no puede ser modificado), en
caso de alguna correccion avisar a su distribuidor.

Diseno del recibo | En caso de contar con un disefo especial, aparecera en este
listado.

PASO # 5.- Subir Sellos Digitales.

Opcion 1- Hacemos clic sobre la pestana de “Empresa”, y luego sobre el item de “Subir

Certificado”.
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& Inicio . Usuario éEmpleado —+ Recibos W‘ﬁmilerias {ICErr
Accesos Rapides |A Empresa - Catalog ,,ﬂ_ Catalogo

45 Configuracién SMTP
E Datos Empresa

Estatus Actu L] Subir Certificado

Opcion 2- Hacemos clic sobre la pestana de “Empresa”, y luego sobre el item de “Catalogo”.

En esta ventana hacemos clic sobre el botdn de “certificado”.
eado = Recibos IIL Empresa @Utilerias 4] Cerrar Sesién

Empresa - Catalogo X | Empresa - Dates de la Empresa X | Empresa - Certificade X |

Catalogo de Empresas

Rfc | RazonSocial NombreComercial ‘ Datos | Certificado |
B Bl Al Bl I =

AAADT0101AAA  EMPRESA DEMO SADE_ ' EMPRESA DEMOSADE CV RS dl cerfiicado EI

PASO # 6.- Seleccionar los archivos para el Certificado de Sello Digital.

Una vez que carguemos los sellos daremos clic en “Guardar”.

NOTA: Los archivos a cargar no deberan estar comprimidos, ademas que seran
referentes al CSD (Certificado de Sello Digital) y no de la FIEL. La FIEL es de uso

personal, mientras que el CSD es para poder facturar de manera externa a la
pagina del SAT.
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leado =3 Recibos ,jL Empresa ﬁUtilerias 4] Cerrar Sesién

Empresa - Catslogo X | Empresza - Datos de la Empresa X Empresa - Certificado X |

Certificado de Sello Digital

Estatus Actual
Situacion Activo (125 dias restantes).

Numero de Certificado | 30001000000300023708
Fecha de Vencimiento | 1770572021 w

Subir Certificado
Archivo .CER
Archivo KEY

Contrasefia CSD
Guardar

Muevo Estatus
Numero de Certificado

Fecha de Vencimiento 01/01/2000 >

Archivo Cer | Para subir el certificado (.cer) daremos clic en “Seleccionar...”

Archivo Key | Para subir la llave (.key) daremosclic en “seleccionar...”

Password Contrasefia proporcionada por el SAT para abrir el archivo key.

PASO # 7.- Configurar correo electronico saliente.

En la barra de navegacion, hacemos clic sobre la pestaina de “Empresa”, y luego sobre el
item de “Configuracion SMTP”.

% Inicio g Usuario & Empleade —; Recibos | f], Empresa | Utilerias 4] Cerrar Sesion

Accesos Rapides |A Empresa - Catalog! ,,ﬂ, Catalogo
|% Configuracién SMTP |

E Datos Empresa
L] Subir Certificade

L ¥ 5 L R B |

PASO # 9.- Configurar correo electronico saliente.
Capturar la informacion solicitada y dar clic en “Guardar”.

Para realizar un envio de prueba dar clic en “Prueba”, una vez que se haya
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capturado toda la informacién.
eado “; Recibos l,ﬂ. Ermnpresa ﬁ'Utilerias {ICErrar Sesign

Empresa - Configuracidn SMTP X |

Envio de Correos

Eliminar Configquracion

Nombre Config Cormreo Escritorio

Correo de Salida noreply @sistemaspersen.com
Servidor SMTP mail.sistemasperseo.com
Usuario SMTP noreply @sistemasperseo.com
Contrasefia SMIP | =

Puerto SMTP a7

SSL ]

Asunto Correo Envio de Recibo de Nomina

Mensaje Correo Se adjunta PDF y XML

Guardar
Nombre Nombre de |la persona o empresa de donde se envia el correo
Correo de salida | Cuenta de correo electronico de donde saldra el mensaje
Servidor SMTP Servidor de correo electrénico del correo de salida.
Usuario SMTP Usuario del correo de salida.
Contraseiia SMTP | Contrasefia del correo de salida.
Puerto SMTP Puerto de correo electrénico del servidor de correo.
SSL Certificado de seguridad que se habilita o no dependiendo de
la configuracion de la cuenta de correo electrénico.

Asunto Correo Titulo que se enviara en el mensaje
Mensaje Correo | Informacion que estara en el cuerpo del correo.
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V. CONSULTAR TIMBRES DISPONIBLES (DESKTOP)
PASO # 1.- Entrar a la aplicacion Importador Nomina Desktop.

Dar doble clic sobre el icono “Importador de Nomina Desktop”

PASO # 2.- Proporcionar usuario y contrasena.

Una vez que se proporcione el usuario y contrasefa, dar clic en “Iniciar Sesion”

L Iniciar Sesicn - = X

Usuario:

Usuario
Contrasefia:

Contrasefia

i Olvidaste tu contrasefa?

Timbrado Demao

Nota: En la parte superior del sistema, donde se encuentra el nombre del programa,
también podremos encontrar dicha informacion.
@ Importador Momina Desktop / AAA010101AA4L - EMPRESA DEMO 54 DE C‘JITlmbres disponibles: 8434 - Vencimiento Timbres: 31-enerc-2099

i Inicio g Usuario éEmpIeado Z¢ Recibos I,ﬂ. Empresa @Utilerias {ICerrarSesiﬁn

PASO # 3.- Entrar al modulo Acerca De.

En la barra de herramientas, hacemos clic sobre la pestafia de “Utilerias”, y luego sobre el
item “Acerca De”.

i Inicio S Usuario éEmpleado —¢ Recibos IIL Empresa @Utilerias {I Cerrar Sesidn
Lccesos Rapidos | - |ﬂ Acerca de |
-¢  Estatus Reporte
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PASO # 4.- Localizar los datos de interés

) Acerca de X

Importador
de nomina

v1.0.0.0
Licencia a nombre de:
EMPRESA DEMO SA DE CV
AAADIONDTAAA

Vencimiento Timbres: 31-enero-2099

Cualquier duda comunicarse con nostros:

ventas@sistemaspersen.com

www.sistemasperseo.mm

Timbres Son los timbres que tiene disponible actualmente la empresa seleccionada.
Disponibles

Vencimiento | Es |la fecha de vencimiento de los timbres de la empresa actualmente
Timbres seleccionada.
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VI. ACTUALIZAR REPORTE (DESKTOP)

La funcién de esta herramienta es descargar o actualizar un reporte ya existente de una
empresa, cuando se soliciten cambios al mismo.

PASO # 1.- Entrar a la aplicacion Importador Nomina Desktop.

Dar doble clic sobre el icono “Importador de Nomina Desktop”

PASO # 2.- Proporcionar usuario y contrasena.

Una vez que se proporcione el usuario y contraseia, dar clic en “Iniciar Sesion”

@ Iniciar Sesion - = X

Usuario:

Usuario
Contrasefia:

Contrasefia

; Olvidaste tu contrasefia?

Timbrado Demo

PASO # 3.- Entrar al modulo Estatus Reporte.

En la barra de herramientas, hacemos clic sobre la pestaiia de “Utilerias”, y luego sobre el
item “Estatus Reporte”.

i Inicio 7 Usuario éEmpIeado —¢ Recibos I,ﬂ. Ernpresa @Utilerias -{I Cerrar Sesidn
Accesos Rapidos |A O Acercade

5 Estatus Reporte |
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PASO # 4.- Visualizar el estatus del reporte

& Reporte - Principal

Detalle

Ruta del Reporte | C:\ImportadorNomina\reportes\repReciboDeMomina_rpt |
Nombre del Reporte | |
Estatus | Existe localmente. |

{3 Actualizar Reporte

Ruta del Reporte Ruta local del reporte en el sistema, utilizado por la empresa
actual.

Nombre del Nombre del reporte utilizado por la empresa actual.

Reporte

Estatus Si el reporte utilizado por la empresa actual existe localmente o
no

PASO # 5.- Actualizar el reporte

Hacemos clic sobre el botén “Actualizar Reporte”, para volver a descargar el archivo del
reporte. Si no existe, lo guardara en la ruta indicada en Ruta del Reporte. Si ya existe,
reemplazara el archivo por la nueva version.

& Reporte - Principal

Detalle

Ruta del Reporte | C:\ImportadorNominalreportes\repReciboDeNomina.rpt |
Nombre del Reporte | |
Estatus | Existe localmente. |

{3 Actualizar Reporte
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VIl. IMPORTACION DE ARCHIVOS (DESKTOP)

PASO # 1.- Entrar a la aplicacion Importador Nomina Desktop.

Dar doble clic sobre el icono “Importador de Nomina Desktop”

PASO # 2.- Proporcionar usuario y contrasena.

Una vez que se proporcione el usuario y contraseia, dar clic en “Iniciar Sesion”

o Iniciar Sesion

Usuario:

- B X

Usuario

Contrasefa:

Contrasefia

i Olvidaste tu contrasefa?

Timbrado Demao

PASO # 3.- Entrar al modulo Importar TXT.

El modulo se encontrara dentro del menu Recibos — Importar TXT

% Inicio [ Usuarie & Empleado
Accesos Ramdos |*'\ Empr
No
Co

Z¢ Recibos I,n' Empresa @' Litile

Catalogo
Timbrade DEMC
Cancelacion Masiva
Descarga Masiva

Envio Masivo

DDA & W o

Importar TXT |
Impresion Masiva
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PASO # 4.- Cargar el archivo TXT.
El sistema cuenta con dos opciones.

1) Para cargar de manera masiva varios TXT, daremos clic en la opcién por
carpeta.

Timbrado de Nominas mediante TXT X |

I E” Selecciona un ixt

2) Para cargar un solo archivo TXT, daremos clic en “Selecciona un txt”

Timbrade de Nominas mediante TXT X |

El Selecciona un txt

PASO # 5.- Timbrar los recibos.

Una vez que se carguen los archivos, los podremos timbrar dando clic en
“Timbrar”.

Empresa - Configuracion SMTP X Timbrado de Mominas mediante TXT X | Timbrade DEMO X |

| E” Selecciona un .xt

M TIMBRAR %) Cancelar

1/1

archivo

directorio completo resultado_importacion

. i CAUsers\GRUPO P.. | CFDI33196 RFC emisor problema de LCO: RFC AAADT0101AAA no tiene certs

ejemplo_2020 -..
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VIIl. TTMBRADO DEMO

Funciona exactamente como el timbrado real, la Unica diferencia es que el
timbrado es en modo prueba, los recibos nunca llegan al SAT y, por tanto, no
tienen validez fiscal.

PASO # 1.- Entrar a la aplicacion Importador Nomina Desktop.

Dar doble clic sobre el icono “Importador de Nomina Desktop”

PASO # 2.- Proporcionar usuario y contrasena.

Una vez que se proporcione el usuario y contraseia, dar clic en “Iniciar Sesion”

L Iniciar Sesicn - = X

Usuario:

Usuario

Contrasefia:

Contrasefia

; Olvidaste tu contrasefia?

Timbrado Demo

PASO # 3.- Entrar al modulo Timbrado Demo.

El modulo se encontrara dentro del menu Recibos — Timbrado DEMO
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2 Inicio [ Usuario & Empleado | 5 Recibos | J], Empresa & Utilerias 4] Cerrar Sesidn

Accesos Rapidos |ﬁ Empn Catalogo |\bra|:|nde Mominas mediz

|

El
El

Timbrado DEMO
Cancelacion Masiva

Descarga Masiva T I M BR}
Enwvio Masivo

Importar TXT

J O A E ||

i

Impresion Masiva

PASO # 4.- Cargar el archivo TXT.
El sistema cuenta con dos opciones.

1) Para cargar de manera masiva varios TXT, daremos clic en la opcidn por
carpeta.

Empresa - Configuracion SMTP  x | Timbrado de Mominas mediante TXT X Timbrado DEMO X |

TIMBRADO DEMO

elecciana un bt

2) Para cargar un solo archivo TXT, daremos clic en “Selecciona un txt”
Empresa - Configuracidn SMTP X |Timbradnde Mominas mediante TXT X Timbrado DEMO X |

TIMBRADO DEMO

El Selecciona un bd
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PASO # 5.- Timbrar los recibos.

Una vez que se carguen los archivos, los podremos timbrar dando clic en
“Timbrar”.
Empresa - Configuracion SMTP X |Timbra|:|nde Mominas mediante TXT X Timbrado DEMO X |

TIMBRADO DEMO

E” Selecciona un bd

B TIMBRAR %) Cancelar

/1

archivo directorio completo resultado_importacion

id ¥ 7| archivo = | directorio completo <7 | resultado_importacion
fejemplo_2020 - C\Users\GRUPO PER.. : imbrado en DEMO
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IX. IMPRESION MASIVA

Este proceso puede tardar varios minutos dependiendo de las capacidades de
su computadora, internet y de la cantidad de recibos a imprimir.

Puede generar un maximo 3 mil recibos por reporte.

PASO # 1.- Entrar a la aplicacion Importador Nomina Desktop.

Dar doble clic sobre el icono “Importador de Nomina Desktop”

PASO # 2.- Proporcionar usuario y contrasena.

Una vez que se proporcione el usuario y contrasefia, dar clic en “Iniciar Sesion”

L Iniciar Sesicn - = X

Usuario:

Usuario

Contrasefia:

Contrasefia

; Olvidaste tu contrasefia?

Timbrado Demo
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PASO # 3.- Entrar al modulo Impresion Masiva.

El modulo se encontrara dentro del menu Recibos — Impresion Masiva

%= Inicio ., Usuario J Empleado | = Recibos |ﬂ- Empresa @Utilerias 4] Cerrar Sesién
Accesos Rapidos | | Empr 2l Catalogo Iibrad-::de Nominas mediante
= Timbrade DEMO
B Cancelacion Masiva
#  Descarga Masiva TI M BRA'
<4  Envic Masivo
|: © Importar TXT
¥ Impresion Masiva

PASO # 4.- Capturar informacion en los filtros.

Puede utilizar uno o varios de los filtros, ya que son opcionales, estos le ayudaran
en encontrar de manera mas rapida los recibos que desea imprimir.

Una vez que hayamos capturado el(los) filtro(s) necesarios, daremos clic en
“Generar reporte”

Impresion Masiva X |

Filtros
*El limite es 3 mil recibos por reporte. no puede imprimir recibos timbrados en DEMO
Serie Numero Empleado VErsion
| - | 33 [v]
Departamento Estatus: RFC
I M |
Fecha emision Fecha pago inicial Fecha pago final
| M| M ]
Cirdenar por: Despues ordenar por:
| | | | ) Limpiar D Generar
Filtros = Reporte
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PASO # 5.- Visualizacion de los recibos.

Se visualizaran todos los recibos que cumplan con los filtros previamente

capturados.

Impresion Masiva X |

+| Filtros

‘ @, Nueva Busqueda

= = T F N T T S e @ @ . %
IInForme principal |

Regimenfiscal 601

EMPRESA DEMO SADE TV
RFC: AAADT0101ALA
Registro patronat 1234567390

Fecha de Emision

17-03-2020

Folio
MNOR 14

(
|
(
|

Nombre

R.F.C. C.UR.P.

Fecha de pago

RECEPTOR. DEEJEMPLO

GAAATEN430HZD

KAXKFI10313HCMLNS0E 18-11-2016

i Departamento # de IMSS

S. Diario

kecha de Ingreso | # de Cuenta 1 ( Periodo de pago 1

N? de pagina actual: 1

N total de paginas: 1+

Factor de zoom: 100%

En este apartado podra realizar lo siguiente:

1) Descarga los recibos en un archivo PDF.- Para realizar la descarga del
archivo daremos clic en el logotipo PDF.

Impresion Masiva X |

Filtros

©, Nueva Busqueda
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2) Impresion de recibos.- Para realizar la impresién de los recibos daremos
clic en el botéon de “Imprimir Reporte”, localizado en la barra de
herramientas del reporte.

Impresion Masiva X |

Filtros

F @ Nueva Busqueda

é. o E = N TR T S
Trfrrma mrimcinal |

3) Nueva Busqueda.- Para realizar una nueva busqueda de recibos daremos
clicen “Nueva Busqueda”.

—_

Impresion Masiva X |

Filtros

g

A N = N I R S R
| Informe principal |
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X. ENVIO MASIVO

Para poder realizar un envio masivo se debe verificar en el catalogo de
empleados cuenten con correo electronico, asi como también que este
configurada la cuenta de correo de salida. Esta informacién la podra visualizar en
el modulo Web. Este proceso enviara PDF y XML a cada empleado.

PASO # 1.- Entrar a la aplicacion Importador Nomina Desktop.

Dar doble clic sobre el icono “Importador de Nomina Desktop”

PASO # 2.- Proporcionar usuario y contrasena.

Una vez que se proporcione el usuario y contraseia, dar clic en “Iniciar Sesion”.

#

L Iniciar Sesicn - =X

Usuario:

Usuario
Contrasefia:

Contrasefia

i Olvidaste tu contrasefa?

Timbrado Demao
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PASO # 3.- Entrar al modulo Envio Masivo.

El modulo se encontrara dentro del menu Recibos — Envio Masivo

% Inicio [ Usuario & Empleado | = Recibos |ﬂ- Empresa @Utiler

Accesos Rapidos | | |mipre

Catalogo
Timbrado DEMO

el

]
x

+ Cancelacion Masiva
Descarga Masiva

Envio Masivo |L
Importar TAT

Impresion Masiva

o 1}
J A= W

PASO # 4.- Capturar informacion en los filtros.

Puede utilizar uno o varios de los filtros, ya que son opcionales, estos le ayudaran
en encontrar de manera mas rapida los recibos que desea buscar.

Una vez que hayamos capturado el(los) filtro(s) necesarios, daremos clic en
“Buscar recibos”

IEnvi{: Masive X |
Filtros

El imite ez 3 mil recibos por envio. no puede emnar recibos imbrados en DEMO

Serie Nimero Empleado Envio Estatus

| — | [sineniar ]
Departamento Estatus RFC

| I M |
Fecha emision Fecha pago inicial Fecha pago final

| M | M | ]
Ordenar por: Despues ordenar por:

Limpiar Buscar
b Filtros Q Recibos

| M| [v]

12 de enero del 2021



IMPORTADOR DE NOMINA WEB

PASO # 5.- Enviar los recibos.

Se visualizaran todos los recibos que cumplan con los filtros previamente
capturados.

Envic Masive X |

Filtros

Opciones

“*y Reg alaB da 4 Enviar Recibos €) Cancelar Proceso

0100

Se encentraron 2 recibos.

razon_social_receptor fecha_emision fecha_inicial_pago fecha_final_pago
14 i NOR  GAMA/S0430H20 | RECEFTOR DE EJEM.. :01-11-2016 115-11-2016 : Jlopez@gmail co...: ]

14 NOR GAAA7S0430HZ0 RECEPTOR DE EJEM. 20-04-2020 01-11-2016 15-11-2016 Jlopez@gmail.co.. O

resultado_mensaje

En este apartado podra realizar lo siguiente:

1) Enviar recibos.- Para realizar el envio masivo de recibos daremos clic en
“Enviar Recibos”.

Envio Masive X |

Filtres

Cpciones

“* Regresar a la Busqueda - Enviar Recibos €) Cancelar Proceso

0100

Se encontraron 2 recibos.

falio razon_social_receptor fecha_emision fecha_inicial_pago fecha_final_pag

; GAAA/S0430HZ0 | RECEPTOR DE EJEM.. :17-03-2020 01-11-2016 115-11-2016
14 NOR GAAATS0430HZ0 RECEPTOR DE EJEM.. 20-04-2020 01-11-2016 15-11-2016
a. Seleccionar la carpeta donde se descargaran primeramente los
recibos, para que puedan ser enviados.
Dar clic en “Abrir carpeta”

& Seleccione carpeta para guardar los recibos — O x

*Para enviar los recibos primero tienen que descargarse.
Carpeta para gquardar los recibos: |

| =l

& Aceptar
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b. Seleccionar la carpeta y dar clic en “OK”

Browse For Folder et
» Electrolux L]
» Folders
» Merzen
» Mew folder
» Mew folder (2)
oct-2017
Prueba
Reporte de disefios Pagados y no pagados
Sellos W

| Make Mew Folder | Cancel

c. Dar clicen “OK”.

" Seleccione carpeta para guardar los recibos — O >

*Para enviar los recibos primero tienen que descargarse.
Carpeta para quardar los recibos:

|
& Aceptar

2) Cancelar proceso.- Para cancelar el proceso de envio masivo daremos clic
en “cancelar proceso”

Envio Masive X |

Filtros

Cpciones

“*y Regresar a la Busqueda d Enviar Recibos € Cancelar Proceso

Emviando recibos...

razon_social_receptor fecha_emision fecha_inicial_pago fecha_final_pa
{ GAAATSD430HZ0 | RECEFTOR DE BEJEM.. i17-03-2020 i01-11-2016 115-11-2016
14 NOR GAAATEO4I0HZ0 | RECEFTOR DE EJEM.. (20-04-2020 01-11-2016 15-11-2016

12 de enero del 2021




IMPORTADOR DE NOMINA WEB

3) Realizar otra busqueda.- Para realizar una nueva busqueda de recibos
daremos clic en “regresar a la busqueda”

Envio Masive X |

Filtros

Cpciones

-« Enviar Recibos € Cancelar Proceso

0/100

Se encontraron 2 recibos.

razon_social_receptor fecha_emision fecha_inicial_pago
F GAAATR0430HZ0 | RECEFTOR DE BJEM.. i 17-03-2020 :01-11-2016 15-11-201
14 HOR GAAATRO4IOHZD - RECEFTOR DE BEJEM.. 20-04-2020 01-11-2016 15-11-201
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Xl. DESCARGA MASIVA

La descarga masiva es un MODULO OPCIONAL, que en caso que se requiera,
debera autorizarlo con su distribuidor.

PASO # 1.- Entrar a la aplicacion Importador Nomina Desktop.

Dar doble clic sobre el icono “Importador de Nomina Desktop”

PASO # 2.- Proporcionar usuario y contrasena.

Una vez que se proporcione el usuario y contrasefia, dar clic en “Iniciar Sesion”

L Iniciar Sesicn - = X

Usuario:
| Usuario |
Contrasefia:

| Contrasefia |

i Olvidaste tu contrasefia?

Timbrado Demo
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PASO # 3.- Entrar al modulo Descarga Masiva.

El modulo se encontrara dentro del menu Recibos — Descarga Masiva

# Inicio . Usuario s Empleade wlﬂ' Empresa & Utile
Accesos Rapidos |A Envi¢ & ‘catalogo ]
= Timbrado DEMO
5 B Cancelacion Masiva
|#  Descarga Masiva It
St «f Enwvic Masivo
|: © Importar TXT
Dd#  Impresion Masiva

PASO # 4.- Capturar informacion en los filtros.

Puede utilizar uno o varios de los filtros, ya que son opcionales, estos le ayudaran
en encontrar de manera mas rapida los recibos que desea buscar.

Una vez que hayamos capturado el(los) filtro(s) necesarios, daremos clic en
“Buscar recibos”

Emvio Masive X Descarga Masiva X |EI‘I’Ip|-EEIE|D-CE|‘tﬂ|DgD b4 |

Filtros

El limite ez 4 mil recibos por descarga. no puede descargar recibos imbrados en DEMO

Opciones de descarga Estatus

(@) descargarxmly pdf (") descargar solo xml | Activos |

Emitidos en un rango de fechas

fecha inicial fecha final

| ] | V]

Periodos en un rango de fechas

fecha inicial fecha final

| [v] | [v]
Se encontraron 2 recibos. < Limpiar Q Buscar

Filtros Recibos
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PASO # 5.- Descargar recibos.

Se visualizaran todos los recibos que cumplan con los filtros previamente
capturados.

Envio Masiva X Descarga Masiva X |Emplﬂadn-CataIDg{: x |

“y Regresara la Busqueda {) DescargarRecibos (X Cancelar Proceso

el

Proceso finalizado

% | rfe_receptor razon_social_receptor fecha_emision fecha_inicial_pago

| GAAATR0430HZD | RECEPTOR DE EJEM.. (17-03-2020 i01-11-2016 _
14 NOR GAMATR4I0HZ0 | RECEFTOR DE EJEM.. (20-04-2020 01-11-2016 15

En este apartado podra realizar lo siguiente:

1) Descargar recibos.- Para realizar la descarga masiva de recibos daremos clic
en “descargar recibos”.

Envio Masiva X Descarga Masiva X ‘Empleadn-CatangD X |

i+ Filtros

“*y Regresar a la Busqueda {) Descargar Recibos € Cancelar Proceso

Froceso finalizado

% | rfe_receptor razon_social_receptor fecha_emiszion fecha_inicial_pago

| GAAATS0430HZ0 | RECEPTOR DE EJEM.. i17-03-2020 01-11-2016 .
14 NOR GAAATS0430HZ0 RECEPTOR DE EJEM.. 20-04-2020 01-11-2016 15

a. Seleccionar la carpeta donde se descargaran los recibos, dando clic
en “Abrir carpeta”

12 de enero del 2021



IMPORTADOR DE NOMINA WEB

@ Seleccione carpeta para guardar los recibos — O x

*Para enviar los recibos primero tienen que descargarse.
Carpeta para guardar los recibos:

[ =)
€ Aceptar
b. Seleccionar la carpeta y dar clic en “OK”
Browse For Folder o
» Electrolux ]
» Folders
» Merzen
» Mew folder
» Mew folder (2)
oct-2017
Prueba
Reporte de disefios Pagados y no pagados
Sellos W
| Make Mew Folder | Cancel
c. Dar clic en OK.
& Seleccione carpeta para guardar los recibos — O ot
*Para enviar los recibos primero tienen que descargarse.
Carpeta para quardar los recibos:
C:\softwarelArchivos E |
& Aceptar

2) Cancelar proceso.- Para cancelar el proceso de descarga masiva daremos
clic en “cancelar proceso”
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Envio Masiva X Descarga Masiva X |Empleadn-CataIDg{: x |

i¥i Filtres

“y Regresar a la Busqueda {) DescargarRecibos (X Cancelar Proceso

T ]

Proceso finalizado

% | rfe_receptor razon_social_receptor fecha_emision fecha_inicial_pago

| GAAATR0430HZD | RECEPTOR DE EJEM.. (17-03-2020 i01-11-2016 _
14 NOR GAMATE4I0HZ0 | RECEFTOR DE EJEM.. 20-04-2020 01-11-2016 15

3) Realizar otra busqueda.- Para realizar una nueva busqueda de recibos
daremos clic en “regresar a la busqueda”

Emvic Masive X Descarga Masiva X |EmpleadD-Cata|Dg{: o |

Regresar a la Busqueda Descargar Recibos ] Cancelar Proceso
eq q rga

Proceso finalizado

% | rfc_receptor razon_social_receptor fecha_smision fecha_inicizl_pago

| GAAA750430HZ0 | RECEFTOR DE EJEM.. :17-03-2020 01-11-2016 ]
14 NOR GAAATH0430HZ0 RECEPTOR DE EJEM.. 20-04-2020 01-11-2016 15
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XIl. CONSULTA DE RECIBOS (WEB)

PASO # 1.- Entrar en la pagina oficial de Sistemas Perseo SA de CV.

Entrar en la pagina http://www.sistemasperseo.com/ y buscar al final de la
pagina el modulo “Administrador Web de Timbrado de Nomina”.

Daremos clic en “Acceder”.

® www.sistemasperseo.com

Némina

Con Parseo Consulta Nominas
CFDi, usted podré consultar
su recibo de némina en linea.
Esta es wuna alternativa
innovadora y amigable con el
medic ambiente para que su
colaborador consulte,
Control de Accesos Torniquetes para Acceso Cloud Access imprima o envie por correo su
recibcs de nomine.

Acceder

SOFTWARE & HARDWARE CUERFO ENTERO, MEDIO CLERPO, CLIP SERVICIO EN LA NUBE

Administredor WEB de
timbrado de Némina

Solucién para timbrar
masivamente  recibos  de
N6mina mediante un archivo

plano o captura de datos.
mp
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PASO # 2.- Entrar al panel.

Una vez que den clic en “Acceder” los enviara a una pagina donde capturaran el
usuario y contrasena proporcionada por su distribuidor.

Una vez capturado daran clic en “Iniciar”.

Importador de Nomina

Iniciar

PASO # 3.- Entrar al modulo Recibos.

En la ventana de navegacion daremos clic en “Recibos”.

* Inicio

M Recibos

{2 Empresas
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PASO # 4.- Apareceran todos los recibos importados.

Podemos revisar recibos en especifico utilizando las ventanas de busqueda.

Recibos

£ RECIBOS
0 a
Mostrar 10 v registros
Q Buscar Q, Buscar Q Buscar Q Buscar Q Buscar Q Buscar Q, Buscar Q, Buscar | Q. Buscar
FECHA
RAZON FECHA
-
SERIE . FOLIO FECHA RFC SOCIAL INICIAL EINAL PAGO ESTATUS ES DEMO
® PAGO
RECEPTORDE .
NOR 14 20-12-2016 AAAAD10101AAA EIEMPLO 1-11-2016 15-11-2016 activo no e
RECEPTORDE .
NOR 14 20-12-2016 AAAAD10101AAA CIEMPLO 1-11-2016 15-11-2016 activo no e

Se podran ordenar los recibos de menor a mayor, o viceversa, dando clic en los

encabezados.

Recibos

B8 RECIBOS
O o
Mostrar 10 ¥ registros
Q. Buscar Q, Buscar Q Buscar Q. Buscar Q Buscar Q Buscar Q Buscar Q, Buscar | Q Buscar
FECHA
RAZON FECHA
SERIE - . FOLIO FECHA RFC SOCIAL INICIAL FINAL PAGO ESTATUS ESDEMO
I PAGO
RECEPTORDE .
NOR 14 20-12-2016 AAAADI0101AAA EIEMPLO 1-11-2016 15-11-2016 activo no e
RECEPTORDE .
NOR 14 20-12-2016 AAAADIDIDIAAA CIEMPLO 1-11-2016 15-11-2016 activo no e
. .
PASO # 5.- Revisar un recibo.
. « . . “uw g . 2
Para visualizar el recibo daremos clic en “Visualizar
£ RECIBOS
(&} u
Mostrar 10 v registros
Q Buscar Q Buscar Q. Buscar Q, Buscar Q, Buscar Q Buscar Q Buscar Q Buscar | Q Buscar
FECHA
- RAZON FECHA
SERIE . FOLIO FECHA RFC SOCIAL INICIAL EINAL PAGO ESTATUS ES DEMO
1 PAGO
RECEPTOR DE N
NOR 14 20-12-2016 AAAADIDIDIAAA EIEMPLO 1-11-2016 15-11-2016 active no
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PASO # 6.- Visualizar el recibo.

RECIBO VER

& XML & PDF & Enviar Cancelar Recibo
EMPRESA DEMO SA DECV
AAACIONDTARA B
712
- 1234587890
Registro pstronsk: 7 oo
14
PERIODO No.
DEL: 01/11/2016 AL: 151112016
No. RELOJ NOMBRE RF.C. CURP REG.IMSS I FECHA ALTA
RECEPTOR DE EJEMPLO AAAAD10101AAA | BADD110313HCMLNSOS 1234567320 01/01/2000 |
DEPTO S. DIARIO [ SO TURNO | HRENOR | HAE FES | EXTRA DOB EATRA TR Dia VAC DiA AGU
mini 100.12 | 102.12 | | | |
| | | |
| | | |
PERCEPCIONES DEDUCCIONES
pago ordinario 624.00 IMSS 21.90
pago por horas de descanso 224.00 retencion fondo de shorro 7280
seotimo dis 104.00 prestamo fondo de shorro 12525
s=otimo dis 2gp | Csfetens G0
bono de puntuslidad 7280

En este apartado podra realizar lo siguiente:

1) Descargar XML.- Para realizar la descarga del XML, daremos clic en “XML”.

RECIBO VER

A PDF = Enwviar

2) Descargar PDF.- Para realizar la descarga del PDF, daremos clic en “PDF”

RECIBOVER

@ XML A PDF 4 Enwviar

3) Enviar.- En caso que deseemos enviar el XMLy PDF, daremos clic en
“Enviar”

RECIBO VER

B XML A PDF = Enviar
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4) Cancelar Recibo.- Para cancelar el recibo, daremos clic en “Cancelar
Recibo”

RECIBO VER

& XML A& PDF B Enviar » Cancelar Recibo
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XIll. CONSULTA DE RECIBOS (DESKTOP)
PASO # 1.- Entrar a la aplicacion Importador Nomina Desktop.

Dar doble clic sobre el icono “Importador de Nomina Desktop”

PASO # 2.- Proporcionar usuario y contrasena.

Una vez que se proporcione el usuario y contrasefia, dar clic en “Iniciar Sesion”

g Iniciar Sesicn

Usuario:

- B X

Usuario

Contrasefia:

Contrasefia

; Olvidaste tu contrasefia?

Timbrado Demo

PASO # 3.- Entrar al modulo Recibos.

En la barra de navegacion, hacemos clic sobre la pestafia “Recibo”, y luego sobre el item

“Catalogo.”

¥i

%= Inicio ,j Usuario g Empleado | = Recibos |ﬂ- Empresa @Utilerias 4] Cerrar Sesién

]

g

-]
bl

Accesos Rapidos | Al Emi Catalogo

|i Empleado - Catalego

Timbrade DEMO
Cancelacion Masiva
Descarga Masiva
Envio Masivo

N
E Importar TAT

3O & E Wi

Impresion Masiva

0C

: ‘ Emai
&

CASTROL.
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PASO # 4.- Apareceran todos los recibos importados.

Podemos revisar recibos en especifico utilizando las ventanas de busqueda.

Se podran ordenar los recibos de menor a mayor, o viceversa, dando clic en los
encabezados.

Empleado - Catalogo % Recibos - Cataloga X |

Catalogo de Recibos

Seiie _Eglig _Eechia Rl _RazonSocial _EechalnigialPage | FechaFinalPage  Esialus I atos
[ [ - & & - - & o i
b b ;-l dalos
NOR 1 23/12/2020  GAAAJ5043. RECEPTORDEEJEMPLO  01/11/2016 15/11/2016 Activo Si | datos
NOR 1 22012/2020  GAAA75043 . RECEPTORDEEJEMPLO  01/11/2016 15/11/2016 Aclivo i | datos
NOR 1 22/12/2020  GAAATS043. RECEPTORDEEJEMPLO  01/11/2015 15/11/2016 Activo Si I datos
NOR 14 08122020  GAAAT5043. RECEPTORDE EJEMPLO  01/11/2016 15/11/2016 Activo si | datos
NOR 1 08122020  GAAAT5043 RECEPTOR DE EJEMPLO  01/11/2016 15/11/2016 Aclivo i | datos
NOR 1 24/11/2020  GAAATS043. RECEPTORDE EJEMPLO  01/11/2020 07/11/2020 Activo Si I datos
NOR 14 24/11/2020  GAAATS5043. RECEPTORDEEJEMPLO  01/11/201 15/11/2016 Activo si | datos
NOR 1 200472020  GAAA75043 RECEPTORDEEJEMPLO  01/11/2016 15/11/2016 Aclivo No | datos
NOR 1 170032020  GAAAT5043. RECEPTORDE EJEMPLO 0171172018 15/11/2016 Aclivo No i datos
NOR 1 261022020 ~ GAAATS5043. RECEPTORDEEJEMPLO  01/11/2015 15/11/2016 Activo si | datos
NOR 1 2600202020  GAAA75043. RECEPTORDEEJEMPLO  01/11/2016 15/11/2016 Activo si | datos
[NTalel 14 AR NN MNAN MCAAATENAD NCACHDTAD N CICAADL N AR NS R NLTak F-] AEM1MNnia A ndiven o6 led Amgan

PASO # 5.- Revisar un recibo.

Para visualizar el recibo daremos clic sobre el boton “datos”

Emplezdo - Cataloge X Recibos - Catalogo X |

Catalogo de Recibos

Folio Fecha Rfc RazonSocial

&l ! Bl } :

_ /0172021 GAAAZ6043.  RECEPTOR DE EJEMPLO  01/11/2016 51112016
NOR 14 231202020 GAAA75043. RECEPTOR DE EJEMPLO  01/11/2016 1511112016
NOR 14 231202020 GAAA75043. RECEPTOR DE EJEMPLO  01/11/2016 15/11/2016
NOR 14 2212/2020 GAAA75043. RECEPTOR DEEJEMPLO  01/11/2016 15111/2016
NOR 14 08/12/2020  GAAA75043. RECEPTORDE EJEMPLO 0171122016 151112016
NOR 14 08/12/2020  GAAA75043. RECEPTORDE EJEMPLO  01/11/2016 15/11/2016
NOR 14 24/17/2020 GAAA75043. RECEPTOR DE EJEMPLO  01/11/2020 07/11/2020
NOR 14 247112020  GAAA75043. RECEPTOR DE EJEMPLO  01/11/2016 151112016
NOR 14 20042020 GAAA75043. RECEPTOR DEEJEMPLO  01/11/2016 15/11/2016
NOR 14 170032020 GAAA75043. RECEPTORDE EJEMPLO  01/11/2016 15111/2016
NOR 14 260202020  GAAA75043. RECEPTOR DE EJEMPLO  01/11/2016 151112016
NOR 14 26/02/2020  GAAA75043. RECEPTOR DEEJEMPLO  01/11/2016 15/11/2016
[ NTalsl 14 NN MNIN MAAATENAD NCACDTAND NC C ICKADL N n1M1i1mnie 1EM1MN1e

52
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PASO # 6.- Visualizar el recibo.

& Recibo - Pantalla Principal

- K
Acciones
/fal XML | |f7] PDF | |« Enviar @ CancelarRecibo |
28e®v > Jnma- -
I Informe princpal |
EMPRESA DEMO SADECV
REC LAADT 0101 AL Fecha de Emision
Registro patronat 1234567390 | 12-01-2021
Regimenfiscal 601
Folio
| nom 14
[Num ero Nombre R.F.C. C.UR.P. [ Fecha de pago
e-123 RECEPTOR DEEJEMFLO GASATED430HZD FAXF110313HCMLNS0E ‘ 15-11-2016
f Departamento #de IMSS S.Diario  Fecha de Ingreso | # de Cuenta [ Periodo de pago
. Del
| administracion 1234567390 10012 01-01-2000 1234567390 ‘ 01112016 - 15_11 2016
Fercepciones Jeducciones
ipo Concepto Importe ipoConcepto Importe
001 pago ordinario 62400 Jo01 IMSS 21.80
019 pago porhoras de descanso 23400 J004 retencionfondo deahomo 7280
001 septima dia 104.00 JO04 prestama fondo deashomo 13625
001 septima dia 2886 |106 cafeteria T304
010 bono de puniualidad 7280
053 bono deasistencia 72.80
029 bono dedespensa 175.00
029 bono dedespensa T0.00
Total percepciones 1,381.46 | Total deducciones 30399
[ OTROSPAGOS | Recibi |s cantidsd = Is que este recibo de i v
N® de pagina actual: 1 N total de paginas: 1 Factor de zoom: 100%

En este apartado podra realizar lo siguiente:

1) Descargar XML.- Para realizar la descarga del XML, daremos clic en “XML”".

& Rec antalla Principal

Acc
ful XML 1] PDF  « Enviar  (? CancelarRecibo |

é&ﬁ&'%liibnh |,r1[ﬂav
I Informe principal |

— — EMPRESA DEMO
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2) Descargar PDF.- Para realizar la descarga del PDF, daremos clic en “PDF”

¥ Recibo - Pantalla Pgngigal

Acciones
fal XML 1] PDF <« Enviar (2 CancelarRecibo |

A2 &G Bl « » o n @ @ -
Ilnﬁ:.rrnepﬁncipal|

EMPRESA DEMO™

= R
3) Enviar.- En caso que deseemos enviar el XMLy PDF, daremos clic en
“Enviar”

& Recibo - Pantalla Principal

Acciones
fal XML | ] PDF  « Enviar (» CancelarRecibo

é&rﬁ—'%H!th |f1[ﬂﬂv

I Informe principal |

EMPRESA DEMG™
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4) Cancelar Recibo.- Para cancelar el recibo, daremos clic en “Cancelar
Recibo”

@ Recibo - Pantalla Principal Q
Acciones

fal XML | ] PDF  « Enviar (» CancelarRecibo |

é&%‘%Hinh |f1[ﬂﬂv
I Informe principal |

— — EMPRESA DEMO

XIV. CATALOGO DE USUARIOS (WEB)

En este modulo apareceran los usuarios dados de alta por su distribuidor, en

caso que se requiera agregar o eliminar algun usuario deberd avisar a su
distribuidor.

En caso que se cuente con mas de una empresa, y estas estén ligadas a un
usuario, deberan avisar a su distribuidor cuando se vayan a separar las
empresas a cuentas distintas.

PASO # 1.- Entrar en la pagina oficial de Sistemas Perseo SA de CV.

Entrar en la pagina http://www.sistemasperseo.com/ y buscar al final de la
pagina el modulo “Administrador Web de Timbrado de Nomina”.

Daremos clic en “Acceder”.

12 de enero del 2021
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@® waw.sistemasperseo.com

Con Parseo Consulta Nominas
CFDi, usted podra consultar
su recibo de némina en linea.
Esta es wuna alternativa
innovadora y amigable con el
medic ambiente para que su
colaborador consulte,
Control de Accesos Torniquetes para Acceso Cloud Access imprima o envie por correo su
3 recibcs de nomine.

Acceder

SOFTWARE & HARDWARE CUERFO ENTERO, MEDIO CLERPO, CLIP

10 EN LA NUBE

Administredor WEB de
timbrado de Némina

Solucién para timbrar
masivamente  recibos  de
N6émina mediante un archivo

plano o captura de datos.
mp
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PASO # 2.- Entrar al panel.

Una vez que den clic en “Acceder” los enviara a una pagina donde capturaran el
usuario y contrasena proporcionada por su distribuidor.

Una vez capturado daran clic en “Iniciar”.

Importador de Némina

1 Importador

de némina

Iniciar

PASO # 3.- Entrar al modulo Usuarios.

En la ventana de navegacion daremos clic en “Usuarios”.

& Inicio
{1 Recibos
{4 Empresas

L Usuarios

o Empleados
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PASO # 4.- Visualizar la cuenta de usuario.

Para editar una cuenta daremos clic en “Editar”

£ USUARIOS

Mostrar 10 v registros

NOMBRE COMPLETO “ 18 EMAIL ESTATUS

javier andrade javier.andrade@sistemasperseo.com activo
timbrado demo timbrado.demo@sistemasperseo.com activo e

Mostrando regist

PASO # 5.- Editar una cuenta.

Podra modificar los campos que crea necesarios, al terminar daremos clic en
“Guardar” para almacenar los cambios, o clic en “Cancelar” si se desea deshacer

lo realizado.

Datos del usuario

Nombre Completo

javier andrade

Correo electrénico

javierandrade@sistemaspersea.com

Contrasefia

7]
Activo

Cancelar Guardar
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Nombre completo Nombre de la persona o empresa que esta dada de alta
la cuenta de usuario

Correo electrénico Cuenta de correo electrénico con la que entrara al
programa de Importador de Nomina Web

Contraseiia Contraseia de la cuenta del Importador de Nomina
Web

Confirme la contrasena | Confirmacion de la contrasefia de la cuenta del
Importador de Nomina Web

Activo Estatus del usuario, si esta palomeado es porque la
cuenta esta activa.
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XV. CATALOGO DE USUARIOS (DESKTOP)

En este modulo apareceran los usuarios dados de alta por su distribuidor, en
caso gque se requiera agregar o eliminar algun usuario debera avisar a su
distribuidor.

En caso que se cuente con mas de una empresa, y estas estén ligadas a un
usuario, deberan avisar a su distribuidor cuando se vayan a separar las
empresas a cuentas distintas.

PASO # 1.- Entrar a la aplicacion Importador Nomina Desktop.

Dar doble clic sobre el icono “Importador de Nomina Desktop”

PASO # 2.- Proporcionar usuario y contrasena.

Una vez que se proporcione el usuario y contrasefia, dar clic en “Iniciar Sesion”

g Iniciar Sesicn - = X

Usuaria:

Usuario
Contrasefia:

Contrasefia

i Olvidaste tu contrasefa?

Timbrado Demo

PASO # 3.- Entrar al modulo Usuarios.

En la barra de herramientas, hacemos clic sobre la pestafia “Usuarios”, y luego sobre el
item “Catalogo”.
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& Inicio |5 Usuario éEmpleadu —s Recibos lIL Empresa @Utilerias {ICerrarSESién

Accesos R| - Catalogo |mplead{:-{:ata|{:g{: X Recibos - Catalogo X|

PASO # 4.- Visualizar la cuenta de usuario.

Para editar una cuenta daremos clic en el botdn “Editar”.

Empleado - Catalogo X |F{ecibm—Cata|ogo X Usuario - Catalogo X |

Catalogo de Usuarios

NombreCompleto Email Estatus ‘ Datos ¥ |

B! Bl B
usuario demo ‘admin@sistemasperseo.co... | Activo

PASO # 5.- Editar una cuenta.

Podra modificar los campos que crea necesarios, al terminar daremos clic en
“Guardar” para almacenar los cambios, o clic en “Cancelar” si se desea deshacer

lo realizado.

A& Usuario - Datos

Usuario - Datos

Datos del Usuano

Nombre Completo usuario demo

Correo Electronico admin@sistemasperseo.com
Contraseiia e

Confirmar Contrasefia | «xxxx=

| M Guardar
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Nombre completo Nombre de la persona o empresa que esta dada de alta
la cuenta de usuario

Correo electrénico Cuenta de correo electrénico con la que entrara al
programa de Importador de Nomina Web

Contraseiia Contraseia de la cuenta del Importador de Nomina
Web

Confirme la contrasena | Confirmacion de la contrasefia de la cuenta del
Importador de Nomina Web

Activo Estatus del usuario, si esta palomeado es porque la
cuenta esta activa.

XVI. CATALOGO DE EMPLEADOS (WEB)

Se visualizaran todos los empleados que se hayan importado dentro de los
archivos de importacion al momento de timbrar los recibos.

PASO # 1.- Entrar en la pagina oficial de Sistemas Perseo SA de CV.

Entrar en la pagina http://www.sistemasperseo.com/ y buscar al final de la
pagina el modulo “Administrador Web de Timbrado de Nomina”.

Daremos clic en “Acceder”.

@ waw.sistemasperseo.com

Némina

Con Pzrseo Consulta Nominas
CFDi, usted podra consultar
su recibo de némina en linea.
Esta es wuna alternativa
innovadora y amigable con el
medic ambiente para que su
colaborador consulte,
Control de Accesos Torniquetes para Acceso Cloud Access imprima o envie par correo su
SOFTWARE & HARDWARE CUERFO ENTERO, MEDIO CLERPO, CLIP SERVICIO EN LA NUBE recibcs de némine.

Acceder

Administredor WEB de
timbrado de Noémina

Solucién para timbrar
masivamente  recibos  de
N6émina mediante un archivo

plano o captura de datos.
mpm
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PASO # 2.- Entrar al panel.

Una vez que den clic en “Acceder” los enviara a una pagina donde capturaran el
usuario y contrasena proporcionada por su distribuidor.

Una vez capturado daran clic en “Iniciar”.
Importador de Némina

)} importador

de némina

Iniciar

PASO # 3.- Entrar al modulo Empleados.

En la ventana de navegacion daremos clic en “Empleados”.

¥ Inicio
Recibos
Empresas

{1 Usuarios

oo Empleados

&4 Configuracion SMTP
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PASO # 4.- Visualizar al empleado.

Para editar la informacidn del empleado daremos clic en “Editar”.

Empleados

£ EMPLEADOS

Mostrar 10 v registros

Buscar:

NUMERO  ~ |: NOMBRE RFC EMAIL
e-123 RECEPTORDE EJEMPLO 2 GAAA750430HZ1 norecipent@sistemasperseo.com I
e123 RECEPTOR DE EJEMPLO GAAA750430HZ0 ruben.hernandez@sistemasperseo.com ©

PASO # 5.- Editar un empleado.

Podra modificar los campos que crea necesarios, al terminar daremos clic en
“Guardar” para almacenar los cambios, o clic en “Cancelar” si se desea deshacer

lo realizado.

EMPLEADO MODIFICAR

Datos del empleado

Namero

e-1234

MNombre completo

RECEPFTOR DE EJEMPLO 2

RFC
GAAATSD430HZ1
correo electrénico
norecipenti@sistemasperseo.com
Cancelar
Numero Numero asignado al empleado

Nombre completo

Nombre completo del empleado

RFC

RFC del empleado

Correo electrénico

Correo electrénico del empleado
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XVII.CATALOGO DE EMPLEADOS (DESKTOP)

Se visualizaran todos los empleados que se hayan importado dentro de los
archivos de importacion al momento de timbrar los recibos.

PASO # 1.- Entrar a la aplicacion Importador Nomina Desktop.

Dar doble clic sobre el icono “Importador de Nomina Desktop”

PASO # 2.- Proporcionar usuario y contrasena.

Una vez que se proporcione el usuario y contrasefia, dar clic en “Iniciar Sesion”

L Iniciar Sesicn - = X

Usuario:
| Usuario |
Contrasefia:

| Contrasefia |

i Olvidaste tu contrasefia?

Timbrado Demo

PASO # 3.- Entrar al modulo Empleados.

En la barra de navegacion, hacemos clic sobre la pestaia “Empleados”, y luego sobre el
item “Catalogo”.

i Inicio [ Usuario éEmpleadulﬁi Recibos ,,ﬂ. Empresa @Utilerias 4] Cerrar Sesién

Accezos Rapidos ¢k Catalogo

logo X |Flec:ibns-CataIDgn X Usuario- Catalogo X
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PASO # 4.- Visualizar al empleado.

Para editar la informacion del empleado daremos clic sobre el boton “Editar”.

Empleado - Catalogo X |F{ecibos— Catalogo X |Usuario— Catalogo X |

Catalogo de Empleados

Numero ‘ Nombre Email | Rfc ‘ Datos V‘
&l & &l & .
00003 MELO CASTRO.. MECC09405273..
00004 SALDANA JIME... SAJJ780315AK8  =: Editar
09648 ESQUIVEL IBA.. maridul4@gmail com EUIM7511135F5 =»Editar
11597 JOEL PEREZ F_.  evodiaflores5@gmail.com PEFJ910517697 =+ Editar
145 GRACIELA JAR.. gjaramillo19@yahoo.com..  JAHGB60306H8A = Editar
26881 VELIA GUADAL.. VELIAGPEPORTILLO@G.. POCWV840512Q.. = Editar
e-123 RECEPTOR DE.. jlopez@gmail.com GAAA750430HZ0 = Editar

PASO # 5.- Editar un empleado.

Podra modificar los campos que crea necesarios, al terminar daremos clic en
“Guardar” para almacenar los cambios, o clic en “Cancelar” si se desea deshacer
lo realizado.

i@ Empleado - Datos >

Empleado - Datos

Datos del Empleado

Nimero 00003
Nombre completo MELO CASTRO CAROLINA
RFC MECCS405273Y2

Correo electrionico

Guardar Cerrar

Numero Numero asignado al empleado
Nombre completo | Nombre completo del empleado
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RFC RFC del empleado

Correo electrénico | Correo electrénico del empleado

XVIIl.CANCELACION MASIVA DE RECIBOS (WEB)

Este proceso cancelara de forma masiva recibos, en caso que se hayan
cancelado por error, se tendran que volver a timbrar.
PASO # 1.- Entrar en la pagina oficial de Sistemas Perseo SA de CV.

Entrar en la pagina http://www.sistemasperseo.com/ y buscar al final de la
pagina el modulo “Administrador Web de Timbrado de Nomina”.

Daremos clic en “Acceder”.

® www.sistemasperseo.com

Némina

Con Parseo Consulta Nominas
CFDi, usted podrd consultar
su recibo de némina en linea.
Esta es una alternativa
innovadora y amigable con el
medic ambiente para que su

colaborador consuite,
Control de Accesos Torniquetes para Acceso Cloud Access imprima o envie por correo su
SOFTWARE & HARDWARE CUERFO ENTERO. MEDIO CLERPO, CLIP SERVICIO EN LA NUBE recibcs de ndmine.

Acceder

Administredor WEB de
timbrado de Némina

Importador
de némina

Solucién para timbrar
masivamente  recibos  de
N6mina mediante un archivo

plano o captura de datos.
mp  »
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PASO # 2.- Entrar al panel.

Una vez que den clic en “Acceder” los enviara a una pagina donde capturaran el
usuario y contrasena proporcionada por su distribuidor.

Una vez capturado daran clic en “Iniciar”.

Importador de Nomina

de

Iniciar

PASO # 3.- Entrar al modulo Cancelacion Masiva.

En la ventana de navegacion daremos clic en “Cancelacion Masiva”.

& Inicio
Recibos
Empresas
Usuarios

Empleados

A Configuracion SMTP

Impresion Masiva

() Cancelacion Masiva

Manual de Usuario
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PASO # 4.- Buscar los recibos a cancelar.

Utilizaremos uno o varios filtros para localizar los recibos que deseemos cancelar.

Una vez capturada la informacion necesaria daremos clic en “Buscar”

Cancelacion Masiva

A Ellimite es 3 mil recibos al mismo tiempo. (puede realizar varias busguedas si necesita cancelar mas). No puede cancelar recibos timbrados en DEMO

Serie

Departamento

RFC

QOrdenar por

folio

Fecha Inicial Pago

Folio

Fecha de emision

No. Empleado

Despues por

v —-seleccionar — v

Fecha Final Pago

PASO # 5.- Cancelar recibos.

Se visualizaran todos los recibos que cumplieron el filtro anterior.

Para realizar la cancelacion masiva daremos clic en “Cancelar Recibos”.

Cancelacion Masiva

Buscar otros recibos Cancelar Recibos

PROGRESO 0/3000

EXITOSOS:0O FALLIDOS:0

SERIE FOLIO FECHA NUM. EMPLEADO RESULTADO

NOR 14 2016-12-20T17:03:43 e-123 AAAADIOI0TAAA RECEPTOR DE EJEMPLO
NOR 14 2016-12-20T17:05:43 e-123 AAAADI0101AAA RECEPTOR DE EJEMPLO

Progreso | Cantidad de recibos procesados

Exitosos | Recibos cancelados

Fallidos | Recibos que no se pudieron cancelar o fueron rechazados
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PASO # 6.- Confirmar la cancelacion.

Para confirmar la cancelacion daremos clic en “SI”

Para rechazar la cancelacion daremos clic en “NO”

NOTA: Una vez que se confirme, NO se puede detener la cancelacion.

CANCELACION

:Desea cancelar estos recibos? Esta acciéon no se puede deshacer.

o
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XIX. CANCELACION MASIVA DE RECIBOS (DESKTOP)

Este proceso cancelara de forma masiva recibos, en caso que se hayan
cancelado por error, se tendran que volver a timbrar.

PASO # 1.- Entrar a la aplicacion Importador Nomina Desktop.

Dar doble clic sobre el icono “Importador de Nomina Desktop”

PASO # 2.- Proporcionar usuario y contrasena.

Una vez que se proporcione el usuario y contraseia, dar clic en “Iniciar Sesion”

@ Iniciar Sesion - E| X

Usuario:

Usuario

Contrasefia:

Contrasefia

; Olvidaste tu contrasefia?

Timbrado Demao

PASO # 3.- Entrar al modulo Cancelacion Masiva.

En la barra de navegacion, hacemos clic sobre la pestafia de “Recibos”, y luego sobre el
item de “Cancelacion Masiva”.
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& Inicio ' Usuario é Empleado W‘uﬂ- Ernpresa @Utilerias {I Cerrar Sesidn
fccesos Rapidos |*"\ Empl 3 Catalogo Blogo X |UsuariD-CatE
= Timbrade DEMO
I:“hl [ Cancelacion Masiva |
El % Descarga Masiva motiempo. Pueden
- «f Envic Masivo —
S¢ @ Importar TXT
Fi 6 Impresion Masiva

PASO # 4.- Buscar los recibos a cancelar.
Utilizaremos uno o varios filtros para localizar los recibos que deseemos cancelar.

Una vez capturada la informacion necesaria daremos clic en “Buscar”

Empleado - Catalogo X | Recibos - Catalogo X | suario - Catalogo X Recibo - Cancelacion Masiva X |

Datos

El limite es 3 mil recibos al mismo tiempo. Puede realizar varias busquedas si necesita cancelar mas. No es posible
cancelar recibos timbrados en DEMO.

Serie

Folio

Departamento

Fecha de Emision

|
|
|
|
|
Numero de Empleado | ‘
|
|
|
|

RFC ‘
Ordenar Por ‘
Despues Por ‘
Fecha Inicial de Pago ‘
Fecha Final de Pago ‘

Cancelar Recibo

Serie MNumeroEmpleado Resulta
{17/03/2020 11:585.. | e-123 { GAAATS0M30HZ0 | RECEFTOR DE EJ..| Listo.

NOR l 14 2000472020 09:26:3. e-123 GALATEDAZOHZD RECEFTOR DE EJ.. Listo.

PASO # 5.- Cancelar recibos.

Se visualizaran todos los recibos que cumplieron el filtro anterior.

Para realizar la cancelacion masiva daremos clic en “Cancelar Recibos”.
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Empleado - Catalogo X | Recibos - Catalogo X | Usuario - Catalogo X Recibo - Cancelacion Masiva X |

Datos

Ellimite es 3 mil recibos al mismo tiempo. Puede realizar varias busquedas si necesita cancelar mas.
cancelar recibos timbrados en DEMO.

Serie

Folio

Departamento

Fecha de Emision

[£]

RFC

Numero de Empleado

Ordenar Por

Despues Por

Fecha Inicial de Pago

<) = = <]

Fecha Final de Pago

Cancelar Recibo

MumerocEmpleado RazonSociz
: C1703/2020 11:585.. 1 e-123 [ GAAATH0M3IOHZD | RECEFTOR
NOR 14 20004/2020 09:26:3..  &-123 GALLTE0430HI0 RECEFTOF

PASO # 6.- Confirmar la cancelacion.
Para confirmar la cancelacion daremos clic en “SI”

Para rechazar la cancelacion daremos clic en “NO”

NOTA: Una vez que se confirme, NO se puede detener la cancelacion.

Confirmacion

:Esta seguro que desea continuar con la cancelacion? Esta
I accion no se puede deshacer. I

S | | Mo |
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XX. CANCELACION DE RECIBOS PENDIENTES

Todos los recibos al momento de ser cancelados podran entrar en estatus “En
proceso de cancelacion”, esto sucede si el servicio del SAT aun no actualiza el
estatus de su recibo, esto podra tardar un tiempo, el recibo se agregara a la lista
de pendientes de cancelacion, los recibos en este estatus solamente mandaran
una consulta al servicio del SAT para verificar si el estatus ya fue actualizado,
una vez que se obtenga el estatus actualizado se marcara el recibo como
cancelado en nuestro sistema.

Verificar estatus de un recibo

PASO # 1.- Entrar en consulta de recibos.

En la ventana de navegacion daremos clic en “Recibos”.

Inicio

N

)

Recibos

(' Empresas

PASO # 2.- Seleccionar el recibo que desea verificar.

Para visualizar el recibo daremos clic en “Visualizar”

Mostrar 50 v | registros

SERIE FOLIO FECHA

NOR 14 30-8-2018
NOR 14 30-8-2018
NOR 14 30-8-2018

RFC

GAAA750430HZ0

GAAA750430HZ0

GAAA750430HZ0

RAZON
SOCIAL

RECEPTOR
DE EJEMPLO

RECEPTOR
DE EJEMPLO

RECEPTOR
DE EJEMPLO

FECHA
INICIAL
PAGO

1-11-2016

1-11-2016

1-11-2016

FECHA
FINAL PAGO

15-11-2016

15-11-2016

15-11-2016

En proceso de
cancelacion

Enproceso de
cancelacion

ESIATUS EDSEMO ‘
. @

. @

o

activo si
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PASO # 3.- Seleccionar la opcion de cancelar recibo.

Para verificar nuevamente el estatus daremos clic en el boton “Cancelar Recibo”

RECIBO VER

EMPRESA DEMO 5A DE CV

RFG: ARADITARA Fecha de Emision
Registro patronal: 1234567800 30-08-2018
Regimen fiscal: an
Folio
NOR 14
I Numero | Nombre | R.F.C. | C.U.R.P. ] [ Fecha de pago I

Este proceso regresara el estatus en que se encuentra su recibo.

ERROR: "CFDI No encontrado "

RECIBO VER.

A PDF = Envfar Cancelar Recibo

EMPRESA DEMO SA DE CV

RFC: AABDIDIARA
Registro patronal: 1234567200
Regimen fiscal 801

i
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Verificar estatus de un todos los recibos pendientes de cancelacion

Este proceso revisa el estatus de todos los recibos como pendientes de
cancelacion, si el recibo ya fue cancelado se actualizara el estatus del recibo y se
eliminara de la lista de pendientes.

. PASO # 1.- Entrar en cancelaciones pendientes.

En la ventana de navegacion daremos clic en “Cancelaciones pendientes”.

* Inicio

1 Recibos

I Empresas

fl. usuarios
Empleados
I Configuracion SMTP
! Impresion Masiva
) Cancelacion Masiva

) Cancelaciones pendientes

PASO # 2.- Verificar estatus.
Para realizar la verificacidon y cancelacién daremos clic en “Cancelar Recibos”.

Cancelaciones Pendientes

Cancelar Recibos

PROGRESO 0/3

EXITOSOS:0 FALLIDOS:O

SERIE FOLIO FECHA NUM. EMPLEADO RFC RAZON SOCIAL RESULTADO

NOR 14 2017-11-18T13:40:13 e-123 GAAA750430HZ0 RECEPTOR DE EJEMPLO
NOR 14 2018-08-30T08:29:04 e-123 GAAATS0430HZ0 RECEPTOR DE EJEMPLO
NOR 14 2018-08-30T08:29:08 e123 GAAAT50430HZ0 RECEPTOR DE EJEMPLO
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Progreso | Cantidad de recibos procesados
Exitosos | Recibos marcados como cancelados
Fallidos | Recibos que aun no estdan listos para cancelar

En la columna resultado se mostrara la respuesta de porque aun no ha sido
posible cancelar el recibo, los recibos que se cancelaron se eliminaran de esta lista
y solo se mostrara un mensaje con la cantidad de recibos cancelados.

Cancelaciones Pendientes

Cancelar Recibos
'S [ r
PROGRESO 3/3

EXITOSOS:O FALLIDOS:3

SERIE FOLIO FECHA NUM. EMPLEADO RFC RAZON SOCIAL RESULTADO

NOR 14 2018-08-30T08:29:04 e-123  GAAATS50430HZ0 RECEPTOR DE EJEMPLO CFDI No encontrado
NOR 14 2018-08-30T08:29:08 e-123  GAAAT50430HZ0 RECEPTOR DE EJEMPLO CFDI No encontrado

NOR 14 2017-11-18T13:40:13 e-123  GAAAT50430HZ0 RECEPTOR DE EJEMPLO CFDI No encontrado

Para cualquier duda en el area de soporte técnico ponerse en

contacto con su distribuidor.
12 de enero del 2021




